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PATVIRTINTA
Nacionalinės teismų administracijos 
direktoriaus 2024 m. gruodžio 13 d. 
įsakymu Nr. 6P-120-(1.1.E)

FINANSŲ IR BIUDŽETO SKYRIAUS
FINANSININKO
PAREIGYBĖS APRAŠYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBĖ

1. Finansų ir biudžeto skyriaus (toliau – Skyrius) finansininkas yra darbuotojas, dirbantis pagal darbo sutartį. Ši pareigybė priskiriama specialistų pareigybės grupei.
2. Pareigybės lygis – A2.

II SKYRIUS
SPECIALŪS REIKALAVIMAI ŠIAS PAREIGAS EINANČIAM DARBUOTOJUI

3. Darbuotojas, einantis šias pareigas, turi atitikti šiuos specialius reikalavimus:
      3.1. turėti universitetinį išsilavinimą su bakalauro kvalifikaciniu laipsniu ar jam prilygintą išsilavinimą arba aukštąjį koleginį išsilavinimą su profesinio bakalauro kvalifikaciniu laipsniu ar jam prilygintą išsilavinimą; 
              3.2. turėti 1 metų darbo patirtį įmonių ar įstaigų finansų valdymo ir finansinės apskaitos srityje;
  3.3. išmanyti Lietuvos Respublikos įstatymus, Lietuvos Respublikos Vyriausybės nutarimus ir kitus teisės aktus, reglamentuojančius Administracijos, teismų savivaldos veiklą, finansinės apskaitos organizavimą ir tvarkymą, viešojo sektoriaus finansinę atskaitomybę, tarp jų ir nurodytas sritis reglamentuojančius viešojo sektoriaus apskaitos ir finansinės atskaitomybės standartus;
  3.4. gebėti savarankiškai planuoti ir organizuoti savo veiklą;
  3.5. gebėti kaupti, sisteminti, analizuoti, apibendrinti informaciją ir rengti išvadas, išmanyti dokumentų rengimo principus;
  3.6. mokėti dirbti Microsoft Office programiniu paketu.

III SKYRIUS
ŠIAS PAREIGAS EINANČIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

4. Šias pareigas einantis darbuotojas vykdo šias funkcijas:
4.1. registruoja apskaitos registruose ūkinių operacijų ir ūkinių įvykių duomenis arba prireikus koordinuoja ūkinių operacijų ir ūkinių įvykių duomenų registravimą apskaitos registruose;
4.2. vykdo mokėjimo procedūras arba, prireikus koordinuoja mokėjimo procedūrų vykdymą;
4.3. rengia ir teikia pasiūlymus su finansų valdymu susijusiais klausimais;
4.4. sudaro finansinės atskaitomybės ataskaitas arba prireikus koordinuoja finansinės atskaitomybės ataskaitų sudarymą;
4.5. rengia ir teikia informaciją su stebėsena ir (ar) analize susijusiais sudėtingais klausimais arba prireikus koordinuoja informacijos su stebėsena ir (ar) analize susijusiais sudėtingais klausimais rengimą ir teikimą;
4.6. atlieka einamąją finansų kontrolę arba prireikus koordinuoja einamosios finansų kontrolės atlikimą;
4.7. vykdo Nacionalinės teismų administracijos ir teismų centralizuoto aprūpinimo programos buhalterinės apskaitos politikos įgyvendinimą, teismų finansininkų konsultavimą;
4.8. vykdo Nacionalinės teismų administracijos buhalterinės apskaitos politikos stebėseną ir analizę,  teismų centralizuoto aprūpinimo programos analitinių duomenų stebėseną;
4.9.  nagrinėja Skyriaus kompetencijai priskirtus pareiškimus, skundus ir pasiūlymus pagal savo veiklos sritį bei imasi priemonių iškilusiems klausimas spręsti;
4.10. vykdo kitus su Skyriaus funkcijomis susijusius nenuolatinio pobūdžio Administracijos direktoriaus ir Skyriaus vedėjo pavedimus ir nurodymus, kad būtų pasiekti Administracijos tikslai.

IV SKYRIUS
ŠIAS PAREIGAS EINANČIO DARBUOTOJO PAVALDUMAS

5. Šias pareigas einantis darbuotojas yra tiesiogiai pavaldus Skyriaus vedėjui. 
___________________
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