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»BAFVS“ MOKYMyU PROGRAMA
4 ak. val.

ApraSymas:

Seminaro tikslas — suteikti dalyviams informacijos ir praktiniy Ziniy naudotis pirkimu moduliu, kurti pirkimy
planus bei juos tikslinti. Pirkimo objekty kiirimas i§ pirkimu plano objekty. Pirkimu organizavimas bei
pirkimu procediiry stebéjimas ir kontrolé.

Temos:

Pirkimuose naudojamy klasifikatoriy jvedimas j modulj ir jy naudojimas
Pirkimy plano kiirimas.

Pirkimy plano tikslinimas.

Pirkimo objekto kiirimas i§ pirkimy plano.

Pirkimo organizavimas, pirkimo procediry jvedimas ir kontrole.
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Praktinés uzduotys. Rezultaty aptarimas.

»STEKAS*“ MOKYMU PROGRAMA
4 ak. val.

Mokymy turinys

Moduliy Personalo apskaita, Darbo laiko apskaita, Atostogy apskaita mokymy temos:

7. Personalo apskaita: zodyny pildymas (padaliniy ir pareigy sura§ymas), asmens kortelés
pildymas, sutarties sudarymas, priémimo, darbo salygy keitimas ir kt., jsakymy
registravimas, personalo ataskaity rengimas, dokumenty spausdinimas ir analize.

8. Darbo laiko apskaita: darbo grafiky paruosimas, darbo laiko apskaitos Ziniaras¢io rengimas,
koregavimas, ménesio uzbaigimas, spausdinimas, kity ataskaity rengimas ir analize.

9. Atostogy apskaita: pradinis atostogy paskirstymas, atostogy suteikimas darbuotojams,
patikrinimas, jsakymy spausdinimas, jraSy sukiirimas klasifikatoriuje ir kt.

10. Praktiniai pavyzdziai. UZduoties sprendimas. Rezultaty aptarimas.



